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АДМИНИСТРАЦИЯ

ДРУЖНЕНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

КУРЧАТОВСКОГО РАЙОНА 
КУРСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 3 августа 2012 №73
Об утверждении Административного регламента

по предоставлению Администрацией
Дружненского сельсовета Курчатовского
района Курской области муниципальной функции
«Осуществление  контроля за исполнением бюджета
муниципального образования «Дружненский сельсовет» 

Курчатовского района Курской области»
В  целях совершенствования исполнения муниципальной функции по осуществлению контроля за исполнением бюджета муниципального образования «Дружненский сельсовет» Курчатовского района Курской области и также в соответствии  со ст. 12 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Постановлением Администрации Дружненского сельсовета Курчатовского района Курской области  от 30.12.2011г. № 78 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Администрация Дружненского сельсовета Курчатовского района Курской области

 ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1.Утвердить Административный регламент по предоставлению Администрацией Дружненского сельсовета Курчатовского района Курской области муниципальной функции «Осуществление  контроля за исполнением бюджета

муниципального образования «Дружненский сельсовет» Курчатовского района Курской области» (Приложение).


     2.Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на заместителя Главы Дружненского сельсовета Курчатовского района Курской области.
 

3. Постановление вступает в силу со дня подписания.


Глава Дружненского сельсовета                          Ю.М.Мяснянкин
 Приложение
                                                                   к постановлению Администрации

                                                    Дружненского сельсовета                                                                     Курчатовского района Курской  области                                                                            от 3 августа 2012 года №73
Административный регламент

исполнения Администрацией Дружненского сельсовета Курчатовского района Курской области муниципальной функции по осуществлению контроля за исполнением бюджета муниципального образования «Дружненский сельсовет»  Курчатовского района Курской области

I. Общие положения

1.1. Административный регламент исполнения Администрацией Дружненского сельсовета Курчатовского района Курской области в лице Ревизионной комиссии Дружненского сельсовета Курчатовского района Курской области (далее – Ревизионная комиссия) муниципальной функции по осуществлению контроля за исполнением бюджета муниципального образования «Дружненский сельсовет» Курчатовского района Курской области (далее – Регламент) – нормативный правовой акт, устанавливающий сроки, последовательность административных процедур и административных действий Ревизионной комисии, порядок взаимодействия с  органами местного самоуправления Дружненского сельсовета Курчатовского района Курской области, иными организациями, являющимися получателями средств бюджета муниципального образования «Дружненский сельсовет» Курчатовского района Курской области, при исполнении муниципальной функции.

1.2. В целях настоящего Регламента:

под административной процедурой понимается логически обособленная последовательность административных действий при исполнении муниципальной функции, имеющая конечный результат и выделяемая в рамках исполнения муниципальной функции;
под административным действием понимается предусмотренное Регламентом действие должностного лица Ревизионной комиссии в рамках исполнения муниципальной функции.
контрольное мероприятие – форма организации контрольных действий, осуществляющихся в виде проверки (камеральной, с выходом на место), результаты которых отражаются в акте проверки. 

1.3. Наименование муниципальной функции – осуществление контроля за исполнением бюджета муниципального образования «Дружненский сельсовет» Курчатовского района Курской области (далее – муниципальная функция).

1.4. Исполнение муниципальной функции осуществляется в форме контрольных мероприятий, а также экспертно-аналитических мероприятий в рамках постоянного мониторинга операций получателей средств бюджета муниципального образования «Дружненский сельсовет» Курчатовского района Курской области с бюджетными средствами, при осуществлении расходов, связанных с увеличением стоимости основных средств и капитальным ремонтом объектов, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования  «Дружненский сельсовет» Курчатовского района Курской области, а также со средствами резервного фонда Администрации Дружненского сельсовета Курчатовского района Курской области  (далее – мероприятия мониторинга).
1.5. Наименование органа, непосредственно исполняющего муниципальную функцию – Администрация Дружненского сельсовета Курчатовского района Курской области, в лице Ревизионной комиссии Дружненского сельсовета Курчатовского района Курской области.
1.6. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Решением Собрания депутатов Дружненского сельсовета Курчатовского района Курской области от 12.05.2012 года №10 «Об утверждении Положения о Ревизионной комиссии» и иными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Дружненского сельсовета Курчатовского района Курской области, регламентирующими порядок осуществления финансового контроля.

1.7. Права и обязанности должностных лиц Ревизионной комиссии при осуществлении  муниципальной функции.

1.7.1. Должностные лица Ревизионной комиссии вправе запрашивать и получать в установленном порядке от главных распорядителей средств бюджета муниципального образования «Дружненский сельсовет» Курчатовского района Курской области, а также иных организаций, являющихся получателями средств бюджета муниципального образования «Дружненский сельсовет» Курчатовского района Курской области, в части, касающейся расходования указанных средств, необходимые для исполнения муниципальной функции документы и сведения.

Должностные лица Ревизионной комиссии при проведении проверки с выходом на место имеют право на создание руководителем объекта проверки надлежащих условий для проведения контрольного мероприятия (предоставление рабочего места и средств местной телефонной связи). 

1.7.2. Должностные лица Ревизионной комиссии обязаны:

соблюдать при исполнении муниципальной функции порядок и сроки административных действий, определенных административными процедурами настоящего Регламента;

предъявлять руководителю, иному уполномоченному должностному лицу объекта проверки перед началом проведения проверки с выходом на место распоряжение Администрации Дружненского сельсовета Курчатовского района Курской области на право проведения проверки и документы, удостоверяющие их личность;

принимать меры, предусмотренные настоящим Регламентом, по ознакомлению руководителя, иного уполномоченного должностного лица объекта проверки с результатами контрольного мероприятия;

доказывать обоснованность своих действий (бездействия) и решений при их обжаловании (оспаривании) объектом проверки в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и настоящим Регламентом.

1.7.3. Должностные лица Ревизионной комиссии не вправе:

осуществлять контрольное мероприятие по вопросам, не относящимся к теме проверки;

требовать от должностных лиц объекта проверки представления документов, информации, если они не относятся к теме проверки;

препятствовать руководителю, иному уполномоченному должностному лицу объекта проверки присутствовать при проведении проверки с выходом на место и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

распространять информацию, полученную в результате проведения контрольного мероприятия и составляющую государственную, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

1.7.4. Должностные лица Ревизионной комиссии, ответственные за проведение контрольных мероприятий, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации, об административных правонарушениях и трудовым законодательством Российской Федерации за качество проводимых проверок, достоверность сведений, содержащихся в актах, справках, докладах и информации, соответствие выводов фактическим обстоятельствам и законодательству, а также за разглашение конфиденциальных сведений и сведений, составляющих государственную, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

1.8. Права и обязанности должностных лиц объекта проверки при осуществлении  Ревизионной комиссией муниципальной функции. 

1.8.1. Руководитель, иное уполномоченное должностное лицо объекта проверки вправе:

присутствовать при проведении проверки с выходом на место и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

знакомиться с результатами контрольного мероприятия;

обжаловать (оспаривать) совершаемые должностными лицами Ревизионной комиссии действия (бездействие) и принятые ими решения в ходе исполнения муниципальной функции, в порядке, установленном настоящим Регламентом и законодательством Российской Федерации;

знакомиться перед началом проведения проверки с выходом на место с распоряжением Администрации Дружненского сельсовета Курчатовского района Курской области на право проведения проверки и документами, удостоверяющими личности должностных лиц Ревизионной комиссии, уполномоченных на проведение проверки с выходом на место.

1.8.2. Должностные лица объекта проверки обязаны:

представлять по запросу Ревизионной комиссии необходимые документы и сведения;

создать для должностных лиц Ревизионной комиссии, осуществляющих контрольное мероприятие, надлежащие условия для его проведения  (предоставление рабочего места и средств местной телефонной связи).

1.9. Результатом исполнения муниципальной функции являются акты, заключения, иные документы и информация, подготовленные по результатам контрольных мероприятий и мероприятий мониторинга.

II. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции.

2.1.1. Местонахождение Ревизионной комиссии и справочная информация.
Полное наименование: Ревизионная комиссия Дружненского сельсовета Курчатовского района Курской области.

Юридический адрес: 307220, Курская область, Курчатовский район, д.Дружная
Почтовый адрес (местонахождение): 307220, Курская область, Курчатовский район, д.Дружная. 
Ревизионная комиссия Дружненского сельсовета Курчатовского района Курской области образуется представительным органом муниципального образования на общественных началах.
Информацию о месте нахождения Ревизионной комиссии и графике ее работы можно получить по средствам телефонной связи.
2.1.2. Справочный телефон Администрации, по вопросам исполнения Ревизионной комиссией  муниципальной функции – 8(47131) 2-14-56.

2.1.3. Информацию по вопросам исполнения Ревизионной комиссией муниципальной функции можно получить
по телефону: 8(47131) 2-14-56.
При поступлении письменного запроса заинтересованных лиц об исполнении Ревизионной комиссией муниципальной функции ответ заинтересованным лицам направляется в письменном виде (почтой, электронной почтой) за исключением конфиденциальных сведений и сведений, составляющих государственную, служебную, иную охраняемую законом тайну, предоставляемых в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
2.2. Срок исполнения муниципальной функции определен сроками прохождения административных процедур.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

планирование контрольных мероприятий и мероприятий мониторинга;

организация подготовки к проведению контрольного мероприятия и мероприятия мониторинга;

проведение контрольного мероприятия и мероприятия мониторинга; 

оформление результатов контрольного мероприятия и мероприятия мониторинга;

контроль за устранением нарушений и несоответствий, выявленных в ходе контрольного мероприятия и мероприятия мониторинга;
подготовка информации (отчетности) о результатах исполнения муниципальной функции.
3.2. Блок-схема исполнения муниципальной функции приведена в приложении к настоящему Регламенту.
3.3. Планирование контрольных мероприятий и мероприятий мониторинга.

3.3.1. Планирование контрольных мероприятий и мероприятий мониторинга осуществляется путем подготовки проекта плана работы Ревизионной комиссии Дружненского сельсовета Курчатовского района Курской области на очередной финансовый год (далее – План) и утверждения Решением Собрания депутатов Дружненского сельсовета Курчатовского района Курской области.

В проект Плана включаются контрольные мероприятия на основании:
поручений Собрания депутатов Дружненского сельсовета Курчатовского района Курской области;
поручений Главы Дружненского сельсовета Курчатовского района Курской области;
поручений заместителя Главы Дружненского сельсовета Курчатовского района Курской области.
По каждому контрольному мероприятию в Плане устанавливается:

объект финансового контроля;

форма проведения документальной ревизии финансово – хозяйственной деятельности учреждения (проверки с выходом на место или камеральные проверки);

сроки проведения контрольного мероприятия;

проверяемый период (период деятельности объекта финансового контроля, подлежащий контрольному мероприятию);

ответственные исполнители (должностное лицо).

Периодичность составления Планов – ежегодная.

3.3.2. Проект Плана в течение одного рабочего дня со дня его подготовки, но не позднее 15 декабря года, предшествующего планируемому,  направляется на согласование Главе Дружненского сельсовета  Курчатовского района Курской области.

3.3.3. Глава Дружненского сельсовета Курчатовского района Курской области не позднее трех рабочих дней выносит на  рассмотрение и утверждение Собранием депутатов Дружненского сельсовета  Курчатовского района Курской области Плана.
3.4. Организация подготовки к проведению контрольного мероприятия и мероприятия мониторинга.

3.4.1. Основанием для организации подготовки к проведению контрольного мероприятия и мероприятия мониторинга являются:

План работы Ревизионной комиссии Дружненского сельсовета Курчатовского района Курской области;

Поручение Главы Дружненского сельсовета Курчатовского района Курской области;

Поручение заместителя Главы Дружненского сельсовета Курчатовского района Курской области.

3.4.2. Организация подготовки к проведению контрольного мероприятия.

3.4.2.1. Плановые контрольные мероприятия осуществляются в соответствии с распоряжением Администрации Дружненского сельсовета Курчатовского района Курской области, на основании утвержденного Собранием депутатов Дружненского сельсовета  Курчатовского района Курской области Плана. 

3.4.2.2. Председателем Ревизионной комиссии обеспечивается:

подготовка проекта распоряжения Администрации Дружненского сельсовета Курчатовского района Курской области о назначении контрольного мероприятия и программы его проведения;

уведомление объекта проверки о предстоящем контрольном мероприятии.  

3.4.2.3. Распоряжение Администрации Дружненского сельсовета Курчатовского района Курской области о назначении контрольного мероприятия содержит форму и тему контрольного мероприятия, наименование объекта финансового контроля, перечень должностных лиц учреждения, участвующих в его проведении, сроки его проведения, программу контрольного мероприятия. Проект распоряжения  направляется на подпись Главе Дружненского сельсовета Курчатовского района Курской области.

Программа контрольного мероприятия утверждается распоряжением Администрации Дружненского сельсовета Курчатовского района Курской области, является приложением к нему и должна содержать:

форму контрольного мероприятия;

наименование (тему) контрольного мероприятия;

наименование объекта проверки;

перечень вопросов, подлежащих проверке в ходе контрольного мероприятия;

сроки проведения контрольного мероприятия.

Тема контрольного мероприятия указывается в соответствии с Планом либо в соответствии с документами, послужившими основанием для назначения внепланового контрольного мероприятия. 

3.4.2.4. Проведению контрольных мероприятий предшествует их подготовка. Целью подготовки контрольного мероприятия является обеспечение его качества.

3.4.2.5. Уведомление объекта проверки о проведении планового контрольного мероприятия осуществляется в форме письма, не позднее чем за 10 рабочих дней до начала планового контрольного мероприятия (в течение одного рабочего дня с момента получения Ревизионной комиссией поручения о проведении  внепланового контрольного мероприятия). Письмо содержит информацию о теме и сроках проведения контрольного мероприятия, проверяемом периоде, руководителе контрольного мероприятия, а также о перечне документов, которые необходимо подготовить к началу контрольного мероприятия.

При проведении контрольного мероприятия в форме камеральной проверки уведомление включает в себя запрос необходимых для проведения этой проверки документов, сроки и порядок их представления в учреждение.

3.4.2.6. При подготовке к проведению контрольного мероприятия должностное лицо Ревизионной комиссии, ответственное за проведение контрольного мероприятия, осуществляют сбор информации об объекте проверки, необходимой для организации контрольного мероприятия, определение объема контрольного мероприятия.

В ходе подготовительного периода указанными должностными лицами изучаются законодательные и другие нормативные правовые акты, отчетные документы, статистические данные, акты предыдущих контрольных мероприятий и другие материалы, характеризующие и регламентирующие финансово-хозяйственную деятельность объекта проверки.
3.4.2.7. Особенности организации к проведению внеплановых контрольных мероприятий.

Назначение внеплановых контрольных мероприятий производится на основании распоряжения Администрации Дружненского сельсовета Курчатовского района Курского области.
Назначение и подготовка внепланового контрольного мероприятия осуществляется в порядке, аналогичном для назначения и подготовки планового контрольного мероприятия.

3.4.3. Организация подготовки к проведению мероприятия мониторинга.

В ходе подготовительного периода указанными должностными лицами изучаются законодательные и другие нормативные правовые акты, отчетные документы, заключения учреждения в рамках мероприятий мониторинга предыдущих периодов и другие материалы, позволяющие оперативно осуществлять рассмотрение поступающих в рамках мероприятий мониторинга документов. 

3.5. Проведение контрольного мероприятия и мероприятий мониторинга. 

3.5.1. Проведение контрольного мероприятия и мероприятий мониторинга (далее – контрольные мероприятия).

3.5.1.1. Проведение контрольного мероприятия осуществляется в соответствии с распоряжением Администрации Дружненского сельсовета Курчатовского района Курской области о его назначении в форме камеральной проверки или проверки с выходом на место. 

Камеральная проверка – форма контрольного мероприятия, которое проводится по месту нахождения Администрации на основе документов, представленных объектом проверки.

Проверка с выходом на место – форма контрольного мероприятия, которое проводится на территории (в помещении) объекта проверки.

3.5.1.2. При проведении проверки с выходом на место:

председатель ревизионной комиссии должен предъявить руководителю объекта проверки  копию распоряжения Администрации Дружненского сельсовета Курчатовского района Курской области о назначении контрольного мероприятия и документ, удостоверяющий личность, решить организационно-технические вопросы проведения контрольного мероприятия;

3.5.1.3. При проведении контрольного мероприятия должны быть получены достаточные надлежащие надежные доказательства, подтверждающие выводы, сделанные по его результатам.

3.5.1.4. Срок проведения контрольного мероприятия  не может превышать 40 рабочих дней.

Срок проведения контрольного мероприятия, установленный при его назначении, может быть продлен Главой Курчатовского района Курской области на основании мотивированной служебной записки руководителя учреждения, согласованной с заместителем Главы Администрации Курчатовского Курской области за проведение контрольного мероприятия, но не более чем на 15 рабочих дней. 

Решение о продлении срока проведения контрольного мероприятия оформляется в форме распоряжения Администрации Дружненского сельсовета Курчатовского района Курской области и доводится председателем комиссии до сведения руководителя объекта проверки в течение  одного рабочего дня со дня подписания распоряжения о продлении срока проведения контрольного мероприятия. 

3.6. Оформление результатов контрольного мероприятия и мероприятий в рамках мониторинга (далее - контрольные мероприятия).
3.6.1. Результаты контрольных мероприятий оформляются в письменном виде в форме акта контрольного мероприятия (далее – акт), который составляется председателем в срок, установленный распоряжением Администрации Дружненского сельсовета Курчатовского района Курской области. 
3.6.2. Срок подготовки акта не может превышать 15 рабочих дней после завершения контрольного мероприятия. В исключительных случаях, требующих дополнительной проработки (в том числе правовой экспертизы) отдельных вопросов программы контрольного мероприятия, срок подготовки акта может быть продлен на 15 рабочих дней путем издания распоряжения Администрации Дружненского сельсовета Курчатовского района Курской области на основании мотивированных предложений председателя комиссии.
3.6.3. Содержание акта основывается на:

полноте отражения результатов контрольного мероприятия;

полноте раскрытия цели и объема контрольного мероприятия.

3.6.4. Акт составляется на русском языке, имеет сквозную нумерацию страниц. В акте не допускаются помарки, подчистки и иные неоговоренные исправления.

3.6.5. Акт должен содержать следующие сведения:

тема и вид контрольного мероприятия;

дата и место составления;

основание назначения контрольного мероприятия, в том числе указание на плановый или внеплановый характер;

фамилии, инициалы и должности председателя комиссии, проводившего контрольное мероприятие;

цель и предмет контрольного мероприятия;

проверяемый период;

срок проведения контрольного мероприятия;

сведения об объекте проверки:

полное и краткое наименование;

фамилии, инициалы и должности лиц, имевших право подписи денежных и расчетных документов в проверяемый период;

другие данные, необходимые, по мнению председателя комиссии для полной характеристики объекта проверки.

информацию о выявленных нарушениях по видам, источникам и периодам финансирования, с указанием по каждому виду финансовых нарушений кода бюджетной классификации (КОСГУ) и общей суммы или отметку об отсутствии нарушений.

3.6.6. При составлении акта должна быть обеспечена объективность, обоснованность, системность, четкость, доступность и лаконичность (без ущерба для содержания) изложения.

3.6.7. Результаты контрольного мероприятия, излагаемые в акте, должны подтверждаться документами (заверенными копиями документов), результатами контрольных действий, пояснениями должностных лиц объектов проверки, другими материалами.

3.6.8. В описании каждого нарушения (несоответствия), выявленного в ходе контрольного мероприятия должны быть указаны: 

положения законодательных и нормативных правовых актов, которые были нарушены; 

к какому периоду относится выявленное нарушение; 

в чем выразилось нарушение; 

документально подтвержденная сумма нарушения.

3.6.9. В акте не допускаются:

выводы, предположения, факты, не подтвержденные соответствующими документами;

морально-этическая оценка действий должностных, материально ответственных и иных лиц объекта проверки.

3.6.10. Акт подготавливается в двух экземплярах, один из которых направляется объекту проверки, другой – остается в учреждении. При проведении ревизионной комиссией совместного контрольного мероприятия с другими организациями дополнительно подготавливаются экземпляры акта, в количестве необходимом для направления каждой организации, принимавшей участие в данном совместном контрольном мероприятии.

3.6.11. Акт, подготовленный по результатам контрольного мероприятия, передается не позднее даты его подготовки, определенной в распоряжении Администрации Дружненского сельсовета Курчатовского района Курской области на проведение контрольного мероприятия, для ознакомления руководителю объекта проверки, а также уполномоченным должностным лицам объекта проверки. Один экземпляр акта остается у объекта проверки, остальные экземпляры акта (с отметкой о получении акта руководителем объекта проверки) возвращаются председателю комиссии.

3.6.12. Срок для ознакомления и подписания объектом проверки акта не может превышать 5 рабочих дней со дня передачи ему акта.

3.6.13. В случае отказа руководителя объекта проверки подписать или получить акт, председателем комиссии на последней странице акта делается запись об отказе указанного лица от подписания или от получения акта. При этом акт направляется в адрес объекта проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо иным способом, обеспечивающим фиксацию факта и даты его направления объекту проверки.

Документ, подтверждающий факт направления акта объекту проверки, прилагается к материалам контрольного мероприятия.

3.6.14. При наличии у руководителя объекта проверки возражений по акту он вместе с подписанным актом представляет председателю комиссии свои письменные возражения. Письменные возражения по акту прилагаются к материалам контрольного мероприятия.

3.6.15. Председатель комиссии  в срок до 3 рабочих дней со дня получения письменных возражений по акту рассматривает обоснованность этих возражений.

В случае невозможности согласованного урегулирования возражений акт сохраняется в первозданной редакции с приложением к нему возражений объекта проверки. 

3.6.16. В течение 5 рабочих дней со дня подписания акта проверки с выходом на место или всех актов камеральных проверок председатель комиссии направляет акт проверки на утверждение Главе Дружненского сельсовета Курчатовского района Курской области.
3.6.17. В случае выявления в ходе контрольного мероприятия фактов неправомерного, нецелевого, неэффективного использования средств бюджета муниципального образования «Дружненский сельсовет» Курчатовского района Курской области, руководителю объекта проверки учреждения направляется представление для принятия соответствующих мер по устранению выявленных нарушений, а также рассматривается возможность применения в отношении ответственных должностных лиц объектов проверки мер, предусмотренных Бюджетным кодексом Российской Федерации, Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

3.6.18. В представлении указываются:

реквизиты документа, составленного по итогам контрольного мероприятия, в котором отражены факты выявленных нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации;

срок для рассмотрения представления, принятия соответствующих мер по устранению и недопущению в дальнейшем совершения указанных в представлении нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации;

срок извещения учреждения о принятии объектом проверки соответствующих мер по представлению.

3.6.19. Представление рассматривается руководителем объекта проверки в указанный в нем срок. О принятом по представлению решении и о мерах по его реализации руководитель объекта проверки уведомляет ревизионную комиссию в установленные представлением сроки.

3.6.20. В случае выявления в ходе контрольного мероприятия нарушений и несоответствий, за исключением указанных в пункте 3.5.19 настоящего Регламента, руководителю объекта проверки ревизионной комиссией направляется информационное письмо для принятия им мер по устранению таких фактов и недопущению их в дальнейшем.

3.7. Возбуждение дел об административных правонарушениях. 

3.7.1. Материалы дела об административном правонарушении передаются должностными лицами ревизионной комиссии на рассмотрение в уполномоченный орган в соответствии с действующим законодательством. 

3.8. Контроль за устранением нарушений и несоответствий, выявленных в ходе контрольного мероприятия и мероприятия в рамках мониторинга (далее – контрольного мероприятия).

3.8.1. О принятых в установленный срок объектом проверки мерах по информационному письму (представлению), председатель ревизионной комиссией в течение пяти рабочих дней со дня поступления информации от объекта проверки, подготавливает служебную записку в адрес Главы Дружненского сельсовета Курчатовского района Курской области с заключением о достаточности (недостаточности) этих мер, содержащим информацию о мерах по каждому установленному факту нарушения (несоответствия) в отдельности, ссылки на документы, подтверждающие принятие мер, и об оценке их достаточности. 

По камеральным проверкам такая служебная записка подготавливается в целом по всем объектам один раз в квартал не позднее 30-го числа месяца, следующего за отчетным.

3.8.2. После снятия контрольного мероприятия с контроля, акт по его результатам с приложенной к нему рабочей документацией (документы, подтверждающие отраженные в акте нарушения и несоответствия, письменные пояснения ответственных должностных лиц объекта проверки, документы об устранении выявленных нарушений и несоответствий) хранится в администрации Дружненского сельсовета. Ответственность за сохранность акта возлагается на председателя ревизионной комиссии. 

3.8.3. Контроль за устранением нарушений и несоответствий, выявленных в ходе мероприятия в рамках мониторинга.

3.9. Подготовка информации (отчетности) о результатах исполнения муниципальной функции.
3.9.1. В целях регулярного информирования Главы Дружненского сельсовета Курчатовского района Курской области о результатах исполнения учреждением муниципальной функции с предложениями о совершенствовании деятельности органов местного самоуправления Курчатовского района Курской области по осуществлению ими бюджетного процесса, а также предложениями, направленными на предупреждение нарушений, устранение выявленных нарушений и совершенствование работы по исполнению бюджета муниципального образования «Дружненкий сельсовет» Курчатовского района Курской области,  органами местного самоуправления Дружненского сельсовета Курчатовского района Курской области и председателем ревизионной комиссии обеспечивается постоянный учет и обобщение  всех результатов контрольных мероприятий.
3.9.2. Ежеквартально сводная информация о результатах исполнения Администрацией Дружненского сельсовета Курчатовского района Курской области, в лице Ревизионной комиссии Дружненского сельсовета Курчатовского района Курской области муниципальной функции направляется Главе Дружненского сельсовета Курчатовского района Курской области.
IV. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

4.1. Формы контроля за исполнением муниципальной функции:

контроль за соблюдением порядка и сроков административных действий, определенных административными процедурами настоящего Регламента;

контроль за исполнением плана контрольной и экспертно-аналитической деятельности;

контроль качества контрольной деятельности.

4.2. Текущий контроль за соблюдением порядка и сроков административных действий, определенных административными процедурами настоящего Регламента, осуществляется на постоянной основе председателем ревизионной комиссии.
4.3. Контроль за исполнением плана контрольной и экспертно-аналитической деятельности осуществляется:

Заместителем Главы Дружненского сельсовета Курчатовского района Курской области.
4.4. Целью контроля качества контрольной деятельности (далее – контроль качества) является:

достижение ревизионной комиссией четкого исполнения программ этих контрольных мероприятий;

подтверждение обоснованности оценки и выводов, сделанных ими в ходе и по результатам проведения контрольных мероприятий.

Контроль качества осуществляется постоянно в ходе выполнения контрольных мероприятий до подписания актов по результатам контрольных мероприятий.

Контроль качества осуществляется председателем ревизионной комиссии.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц ревизионной комиссии, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции

5.1. Руководители объекта проверки, иные лица  (далее – заинтересованные лица) имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) должностными лицами ревизионной комиссии в ходе исполнения муниципальной функции. 

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должностными лицами ревизионной комиссии в нарушение установленного настоящим Регламентом порядка исполнения муниципальной функции. 

Заинтересованные лица вправе обжаловать:

действия (бездействия), решения председателя ревизионной комиссии – Главе Дружненского сельсовета Курчатовского района Курской области в порядке, установленном настоящим Регламентом;

5.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заинтересованного лица с жалобой как в письменной форме, в том числе в форме электронного документа (электронной почтой), так и устно (на личном приеме граждан, проводимом Главой Дружненского сельсовета Курчатовского района Курской области).

В жалобе указывается:

должностное лицо, которому направляется жалоба;

фамилия, имя, отчество обратившегося (для юридического лица — полное наименование), адрес электронной почты обратившегося, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме;

действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должностным лицом ревизионной комиссии в ходе исполнения муниципальной функции, которые обжалуются; 

обстоятельства, на основании которых обратившийся считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

сведения о способе информирования обратившегося о принятых мерах по результатам рассмотрения его обращения;

иные сведения, которые обратившийся считает необходимым сообщить. 

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заинтересованное лицо прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии.

Заинтересованные лица имеют право на обращение, в том числе и в электронной форме, для получения информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если они не содержат сведений, доступ к которым ограничен в соответствии с федеральным законом. 

Заинтересованные лица также вправе сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездействии) должностных лиц учреждения, нарушении положений настоящего Регламента, некорректном поведении должностных лиц ревизионной комиссии, нарушении ими служебной этики, наличии фактов коррупции и конфликта интересов при исполнении муниципальной функции:

по номеру справочного телефона администрации.
5.3. Жалоба регистрируется специалистом Администрации Дружненского сельсовета Курчатовского района Курской области.
5.4. Рассмотрение жалобы заинтересованного лица осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством и постановлением Администрации Дружненского сельсовета Курчатовского района Курской области от 29.06.2012г. № 36 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению Администрацией Дружненского сельсовета Курчатовского района Курской области муниципальной услуги «Организация рассмотрения обращений граждан».

